CUC TAN SO VO TUYEN PIEN

VO T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM KY THUAT

Poc lap — Tw do — Hanh phic

$6:4/5/TB - TTKT Ha Néi, ngayl)thdng 05 nim 2024

“ THONG BAO )
TUYEN DUNG LAO PONG HQP DONG NAM 2024

Cin ctr K€ hoach s& 399/TTKT-HCTH ngay 26/04/2024 cia Trung tim K§
thuat tuyén dung lao dong hop ddng nam 2024, Trung tam K¥ thuat thong bao
tuyén dung lao dong hop ddng nam 2024 nhu sau:

1. Vi tri tuyén dung

Chi Don vi
Mﬁ sf’) Vi trf 1am viée tié:l tuyén dung | Pia di.éAm lam
v1 tri : tuyen viec
dung

VTO01 |LDHD lam céc céng viéc 03 | Trung tam 115 Tran Duy
chuyén mén, nghiép vu thude K¥ thuat Hung, Trung
danh muc vi tri viéc lam chirc Hoa, Ciu
danh nghé nghiép chuyén nganh Giy, Thanh
khoa hoc va cong nghé (K§ su phé Ha Noi
hang III): 1am k¥ thuat, thiét bi.

VT02 | LDHD lam céac cdng viéc 03 | Trung tdm 115 Tran Duy
chuyén moén, nghi€p vu thudc K¥ thuat Hung, Trung
danh muc vi trf viéc lam chirc Hoa, Cau
danh nghé nghiép chuyén nganh Gidy, Thanh
khoa hoc va céng nghé (K su phd Ha Noi
hang III): [am thir nghiém, hiéu
chuin

VTO03 | LDHD lam céc cong viéc 03 | Trung tdim |45 Tran Luu,
chuyén mén, nghiép vu thude K¥ thuat khu phé 5
danh muc vi tri viéc lam chuc Phudng An
danh nghé nghiép chuyén nganh Phti, Thanh
khoa hoc va céng nghé (K¥ su Phé Thi P,
hang III): 1am thtr nghiém. Thanh phé H)

Chi Minh

VT04 | LDHD lam céc cdng viéc 01 |Trungtim | 115 Tran Duy
chuyén mén, nghi€p vu thude K¥ thuat Hung, Trung
danh muc vi tri viéc lam chirc Hoa, Cu
danh nghé nghiép chuyén mén Gidy, Thanh
ding chung (Chuyén vién vé phé Ha Néi
téng hop): lam téng hop




2. biéu kién diang ky du tuyén

2.1. Ngudi co du cac diéu kién sau day khong phén biét dan tc, nam ni,
thanh phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky du tuyén vién chirc:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

- Tir &0 18 tudi trd lén;

- C6 Phiéu dang ky du tuyén;

- Co ly lich rd rang;

- bu strc khoe dé thuc hién cong viée va nhiém vu.

- C6 van bang ching chi dio tao phit hop véi vi tri 1am viéc:

+ VTO01; VT02; VT03 co béng tt nghiép dai hoc trd 1én thude chuyén
nganh k¥ thuét, cong nghé phu hop véi nhiém vu duoc giao: nganh hodc chuyén
nganh twong duong vé dién tir - vién thong; do ludng.

+ VT04 c6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodic chuyén nganh
dao tao phu hop linh vuc cong tac: Tai chinh; ké toan; lao dong; tién luong.

2.2 Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén:

- Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chép hanh ban 4n, quyét dinh
v& hinh su ctia Toa an; dang bi 4p dung cac bién phap xi Iy hanh chinh dua vao
co s chita bénh, co s& gido duc, truong giao dudng.

3. Loai hop dong du kién giao két:

- Hop ddng lao dong thir viéc 60 ngay; Hét han hop ddng néu dat yéu cau
s& dugc xem xét ky tiép hop ddng lao dong xac dinh thoi han hoic hop dong lao
dong khong xac dinh thot han.

4. Mirc lwong du kién: theo thoa thudn tir 12 triéu dong/thang dén 15
triéu ddng/thang.

Trong thoi gian thuc hién hop dong thir viée duoc hudng 85% mirc luong
nay.

5. Piéu kién lam viéc cho vi tri cong viéc:

5.1 Cong viéc phai lam:

a) Vi tri 01: lam cac cong viéc chuyén mon, nghiép vu thudc danh muc vi
trf viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh khoa hoc va cong nghé (K§ su
hang I1I): 1am k¥ thuat, thiét bi. Cu thé:

- Tham gia bién soan va nghién ctru xay dung hoan chinh hé thong quy

dinh, quy trinh, k¥ thuét, cong nghé cua Trung tam:

+ Xay dung quy dinh v& quéan Iy, sir dung va bao quan thiét bi do, kiém
so4t tan s vo tuyén dién cia Cuc ap dung trong pham vi Cuc dé Giam dbc
trinh Cuc truéng ban hanh.

+ Nghién ctru, dé xudt v& mat k§ thuat, céng nghé dbi v6i hé thong thiét
bi do, kiém soét tan sb vo tuyén dién cua Cuc.



+ Nghién ctru, dé xuat giai phap k§ thuat sia chita thiét bi do ludng va
thiét bi vo tuyén dién.

- Thuc hién céc nhiém vu k¥ thudt duoc giao nhim bao dam cho hoat
dong thudng xuyén ctia qua trinh phat trién, mg dung va trién khai cong nghé;
Cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé c6 anh hudng dén su phat trién cdng
nghé cua Trung tam:

+ T4 chiic thuc hién viéc kiém tra k¥ thuadt phuc vu cong tac nghiém thu
cho cac thiét bi do, kiém soat tin sb vo tuyén dién duoc ddu tu méi hoic stra
chita.

+ Thuc hién stra chita va tham gia cong tac hiéu chuan thiét bi do, kiém
soét tan s6 vo tuyén dién.

+ T chirc thuc hién dich vu vé do luong, lép dat, bado dudng, sua chita
thiét bi do va thiét bi v6 tuyén dién.

+ Tham gia hoat dong cung cép dich vu bdi dudng chuyén mon, nghiép
vu quan ly tan sb vo tuyén dién, qu§ dao vé tinh va an toan buc xa vo tuyén
dién theo quy dinh cda phap luét.

+ Tham gia hoat dong cung cép dich vu tu vén va céc dich vu khac trong
linh vuc dién tir, vién thong va tan sb vo tuyén dién phi hop véi chuc ning
nhiém vu cua Trung tam.

- Thuc hién cac nhi€m vu khéc do Lanh dao phong giao.

b) VT02; VT03: lam céac cong viéc chuyén mon, nghi€p vu thudc danh
muc vi tri viéc lam chic danh nghé nghiép chuyén nganh khoa hoc va céng
nghé (K§ su hang III): Iam thir nghiém, hiéu chuan. Cu thé:

- Tham gia bién soan va nghién ciru xay dung hoan chinh hé thdng quy
dinh, quy trinh, k¥ thuat, cong ngh¢ cua Trung tam:

+ Nghién ctru, d& xuat cac giai phap, phuong phap do dé ap dung trong
linh vuc do ludong, thir nghiém, hiéu chuin thiét bi do ludong va thiét bi vo
tuyén dién.

+ X4y dung va duy tri hé théng quéan ly phong thi nghiém cho céng tic
do ludng, thir nghiém, hiéu chuén.

+ Pé xuét, xdy dung tiéu chuin, quy chuin k¥ thuat vé thiét bi vo tuyén
dién, phat xa vo tuyén, an toan birc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tu.

- Tham gia cac nhiém vu khoa hoc va coéng nghé lién quan téi dbi méi
cong nghé, ddi méi quy trinh san xuét, diéu hanh hoat dong cac diy chuyén
cong nghé chinh cua Trung tam.

- Thuc hién cac nhiém vu k¥ thuat dugc giao nhidm bao dam cho hoat
dong thuong xuyén clia qua trinh phat trién, tng dung va trién khai cong nghé;
Céc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cé anh huong dén su phat trién cong
nghé cua Trung tam:



+ Thuc hién duy tri, bio quéan va sir dung chudn do ludng trong linh vuc
v tuyén dién.

+ Thuc hién hiéu chuén thiét bi do, kiém soat tin sb vo tuyén dién cua
Cuc va Trung tam.

+ Thuc hién dich vu do ludng, hiéu chuén thiét bi vo tuyén dién; do
luong, thir nghiém phat xa vo tuyén dién, twong thich dién tu, an toan buc xa
v tuyén dién.

+ Thuc hién dich vu kiém dinh, hiéu chuén, thu nghiém phuong tién do,
chuin do ludng; dich vu thir nghiém dbi véi san phim, hang héa va cac dich
vu khac trong cac linh vuc dién tt, vién théng, CNTT phu hop véi chiic ning,
nhiém vu cta Trung tam.

+ Tham gia hoat déng cung cip dich vu bdi dudng chuyén mon, nghiép
vu quan ly tdn sb vo tuyén dién, quy dao vé tinh va an toan birc xa vo tuyén
dién theo quy dinh cua phép luat.

+ Tham gia hoat dong cung cép dich vu tu véan va cac dich vu khac trong
linh vuc dién t, vién thong va tin sd vb tuyén dién phi hop véi chirc ning
nhiém vu cia Trung tam.

- Thuc hién cac hoat dong thong tin, théng ké va ddi moi sang tao trong
linh vuc khoa hoc va cong nghé.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao phong giao.

¢) VT04: LDHD lam cac cong viéc chuyén mon, nghi€p vu thudc danh
muc vi tri viéc lam chitc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung (Chuyén
vién vé téng hop): lam téng hop

- Tham gia xay dung va té chtc thuc hién quy dinh, quy ché quéan ly
nghiép vu cia Trung tdm, Cuc; tham gia xay dung co ché, cac quyét dinh cu thé
cta ting ndi dung quan ly theo quy dinh cta phap luat, phu hop véi tinh hinh
thuc té: Xay dung, sua dbi, bd sung va td chirc thuc hién quy ché chi tiéu noi
bo, quy ché sir dung tai san, quy ché dan chu co sé, quy ché cong khai tai chinh
theo quy dinh; quy ché chi tra luong va thu nhap ting thém, quy ché chi tra tién
luong cho ngudi lao déng, quy ché tham quan du lich nuéc ngoai va cac quy
dinh khac lién quan dén lao dong, tién luong vién chirc va ngudi lao dong.

- Tham muu trinh cip c6 thdm quyén quyét dinh xit Iy cac van dé cu thé;
chu dong phdi hop vé6i cac don vi lién quan, cac cong chiic khac trong viée thuc
hién cong viéc ding thdm quyén, trach nhiém duoc giao.

- Tham gia kiém tra, thu thap théng tin, thong ké, quan 1y hé so, luu trit
tu liéu, s liéu nhim phuc vu cong téc.

- Theo ddi, don ddc, kiém tra va d& xuét cac bién phap dé thuc hién cac
quy dinh hodc quyét dinh quan ly dat két qua.



- Tham gia gép y cac Chuong trinh cong tdc, Chuong trinh lam viéc cia
Léanh dao khi dugc phan cong.

- Tham gia x4y dung ké hoach céng tac ctia Trung tim va theo doi, d6n
déc viée thuc hién ké hoach cong tac da dugc Lanh dao Trung tdm phé duyét;
t6 chirc thuc hién cong tac bao cdo dinh ky va dot xuét v& viéc thuc hién nhiém
vu cua Trung tdm theo quy dinh.

- Tham gia gitp viéc Hoi déng quan Iy ctia Trung tAm

- Tham gia d& xuét, t6 chic xdy dung va trién khai thuc hién quy hoach
vién chuc; xac dinh vi tri viéc 1am, co cAu vién chic theo chic danh nghé
nghiép va sé luong ngudi lam viée twong tng; tuyén dung, ky hop dong lam
viée, bd tri, phén cong nhiém vu va danh gia vién chirc va nguoi lao dong thude
pham vi ctia Trung tdm duoc phéan cong, phén cap.

- Trién khai thuc hién viéc khen thuong, ky luat dbi véi vién chirc, nguoi
lao dong thudc Trung tim theo phan cap.

- Pé xuit, xay dung ké hoach dao tao hang nim va timg thoi ky cia
Trung tam. Trién khai thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng vién chiic va
ngudi lao dong thudc Trung tdm theo phén cép.

- Quan ly dién tich san duoc giao dé cho thué vin phong; dam béo cc
didu kién hoat dong cua van phong cho thué.

- Tham du céc cude hop lién quan dén linh vuc chuyén mon ¢ trong va
ngoai don vi theo phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao phong giao.

5.2. Ché d6 lam viéc

- Thoi gian lam viéc: 08 gid/ngay, 40 gid/tuan theo gid hanh chinh hodc
lam ca theo yéu cu clia cong viéc.

- Pugc cép phat nhitng dung cu lam viée gdm: Theo yéu ciu cong viéc.

- Ché d6 khac: dugc tham gia déng, hudng bao hiém x3 hdi, bao hiém y
té, bao hiém thit nghiép va cac ché do chinh sach khéc, phuc loi, khen thudng
theo quy ché chi tidu ndi bd ctia Trung tdm K§ thuat.

6. Hinh thtrc, ndi dung xét tuyén.

6.1. Hinh thiic tuyén dung: Xét tuyén thuc hién theo 2 vong.

6.2. Noi dung xét tuyén:

- Vong 1: Kiém tra didu kién du tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo yéu
cau cua vi tri viéc 1am cin tuyén, néu dap ung du thi nguoi du tuyén duoc tham
du Vong 2.

- Vong 2: Phong van dé kiém tra kién thire, k§ ning hoat dong nghé nghiép
clia nguoi du tuyén theo yéu ciu cua vi tri viéc lam cén tuyén:

+ Noi dung xét tuyén chuyén nganh cin ct vao nhiém vu, tiéu chuin vé
nang luc chuyén mon, nghiép vu phu hop voi yéu cau cua vi tri can tuyén.



+ Thoi gian xét tuyén: Phong van hodc thuc hanh can cr vao tinh chét, dic
diém hoat dong nghé nghiép ctia vi tri cin tuyén. (theo quy trinh truyén dung lao
dong hop dong chuyén mén nghiép vu)

7. Tiép nhéin Phiéu ding ky du tuyén

7.1. MAu phiéu dang ky du tuyén: Kém theo théng bo nay.

Nguoi dang ky du tuyén vién chirc ndp hd so truc tiép hodc gui theo
dudng buu chinh 01 Phiéu du tuyén vao mét vi tri viéc [am dén Phong Hanh
chinh — Téng hop, Trung tim K§ thuat.

7.2. Thoi gian nhan Phiéu ding ky du tuyén: 03/05/2024 dén hét ngay
01/06/2024 vao gid hanh chinh céc ngay 1am viéc trong tudn tir thir 2 dén thi 6.

7.3. Dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén:

- Phong Hanh chinh — Tng hop, Trung tdm K§ thuat. Tang 3, Toa nha Cuc
Tan sb vo tuyén dién, sb 115 Tran Duy Hung, phuong Trung Hoa, quin Céu
Gidy, thanh phd Ha Noi. Sb dién thoai: 024.35564919 (may 1é 618).

- Phong EMC 10M, 45 Tran Luu, khu phd 5 Phuong An Pht, Thanh Phé
Tht B, Thanh phd H6 Chi Minh. S6 dién thoai 028 37404179 (may 1é 401)

8. Thoi gian dia diém t6 chirc tuyén dung.

8.1. Thoi gian, dia diém xét tuyén vién chirc:

- Thoi gian td chirc phong van, tiép nhan, ky hop ddng thir viéc: Du kién
trong thang 06/2024.

- Pia diém: Trung tdm K¥ thuat. TAng 3, Tdoa nha Cuc Tan sb vb tuyén
dién, s& 115 Trin Duy Hung, phudng Trung Hoa, quin Cau Gidy, thanh phd Ha
Noi. hosic Phong EMC 10M, 45 Trin Luu, khu phd 5 Phudong An Pha, Thanh Phd
Tht Ptre, Thanh phé H6 Chi Mmh.@a}

Noi nhin: GIAM POC
Phong Tin hoc (dé dang Céng TTDT Cuc);

- Cuc Tén sb vd tuyén dién;

- Luu: VT, HC.
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Qué quan:

Ho6 khau thudng tri:

Chd & hién nay (d€ BAO t): ......eeeeeeeeeeeee oo

Tinh trang stic khoé: .................... , Chiéu cao: .................. , Cannang: .......... kg

Thanh phan ban than hién nay:

Trinh d6 van hoa:

Trinh d§ chuyén mon:

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Qué quén, nghé nghiép, chic danh,

£. Nga . S ; x .
Moi \ A . & y’v chirc vy, don vi cong tac, hoc tip, noi

~| Hovatén |thidng, nam |, - 5 e g
quan hé : sinh 0 (trong, ngoai nwoce); thanh vién cac

to6 chure chinh tri - xa hdi.......)
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III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Nga 5 Trinh do| Lz, .. Chuyén Xe
i Tén .| SO hiéu HUFE Hinh D
thang, nam s van . . |nganhdao|,, . " loai
L2 truong, N ctia van . |Nganh| thac |
cap van .. +1 | bang, N tao (ghi |.. X bang,
3 co s¢ dao ; bang, * =" |dao tao| dao .
bang, ta0 cA chirng chiine chi theo bang s chung
ching chi| 20 “*P | chi & diém) ; chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

T ngz‘ly, thang,

nam dén

thang, nim

ngay,

Co quan, to chie, don vi cdng tac

T6i xin cam doan nhiing 101 khai trén ctia to1 la dung sy that. Sau khi nhén
duoc théng béo trung tuyén toi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Neu sal su
that thi két qua tuyén dung cta tdi s& bi co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén
dung huy bd, o1 s& chiu trach nhi€m trude phép luét va cam két khong ding ky

‘tham gia k¥ tuyén dung ké tlep tai co quan tuyén dung./.

Ghi chu:

1. Ghi dang vi tri viéc [am dang ky du tuyén;

NGUOI VIET PHIEU .

(Ky, ghi 13 ho tén)

2. Ghi ding tén co quan, t& chiic, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;

3. Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 tuong tng 6 Nam, N{T.




