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H­íng dÉn tr×nh bµy ®å ¸n  
 

I. Thø tù c¸c trang trong §å ¸n: 
 

1. B×a ngoµi vµ g¸y 
2. Trang ®Öm  
3. Trang b×a 
4. B¶n giao ®Ò tµi 
5. NhËn xÐt cña ng­êi h­íng dÉn 
6. NhËn xÐt cña ng­êi ph¶n biÖn 
7. Môc lôc 
8. ThuËt ng÷ viÕt t¾t (nÕu cã) 
9. Néi dung ®å ¸n 
10. Tµi liÖu tham kh¶o 
 

II. H­íng dÉn cô thÓ  
 

1. B×a ngoµi: B×a cøng, mÇu xanh, x¸m ho¹c n©u, ch÷ m¹ mµu vµng, tr×nh bµy ®ñ c¸c th«ng 
tin theo  mÉu.  

2. Trang lãt (®Ó tr¾ng) dïng ®Ó d¸n Ðp b×a ngoµi víi c¸c trang trong. 
3. Trang b×a ®Æt sau trang lãt, giÊy tr¾ng, tr×nh bµy ®ñ th«ng tin nh­ b¶n mÉu. 
4. B¶n giao ®Ò tµi: ®iÒn ®Çy ®ñ th«ng tin nh­ b¶n mÉu, cã ch÷ ký cña gi¸o viªn h­íng dÉn. 
5. Môc lôc: ®¸nh sè thø tù lÇn l­ît, ®Ó font ch÷ gièng nhau nh­ vÝ dô trong mÉu môc lôc; 

tªn ch­¬ng cã thÓ ®Ó ch÷ ®Ëm hoÆc b×nh th­êng. 
6. ThuËt ng÷, ch÷  viÕt t¾t (nÕu cã): Tr×nh bÇy theo thø tù a,b,c…§¸nh sè trang i, ii, …iv… 
      Trong mçi dßng gåm ch÷ viÕt t¾t, ch÷ ®Çy ®ñ, nghÜa cña tõ, ch÷. 
       B¾t ®Çu tõ trang nµy cã thÓ ®¸nh sè 1,2,… 
7. Néi dung ®å ¸n: 

- Më ®Çu (hoÆc Lêi nãi ®Çu,…) tr×nh bµy nh­ mét phÇn riªng, hÕt phÇn sÏ sang trang, tiÕp 
lÇn l­ît c¸c ch­¬ng I, II,… 

- §¸nh sè trang 1 tõ ®©y.  
- Trong toµn §å ¸n, ph¶i thèng nhÊt font, cì ch÷, lo¹i (®Ëm, th­êng, nghiªng) cho: 

               +  Tªn ch­¬ng: nªn dïng ch÷ in hoa, ®Ëm. VÝ dô: 

Ch­¬ng 1 
C«ng nghÖ ghÐp kªnh quang theo b­íc sãng  

 
             +  Môc trong ch­¬ng: th­êng, ®Ëm  cì ch÷  nhá h¬n môc trong ch­¬ng. VÝ dô: 

1.1 C¸c kü thuËt ghÐp kªnh quang 
             + Môc con: th­êng, ®Ëm, cì ch÷ nhá h¬n môc trong ch­¬ng. VÝ dô :        
1.1.1 GhÐp kªnh quang theo b­íc sãng 
                   + Môc nhá: th­êng, ®Ëm, cì ch÷ nhá h¬n môc con. VÝ dô: 



 

 

1.1.1.1 Kh¸i qu¸t 
 
                   +  C¸c môc nhá h¬n: th­êng, nghiªng, cì ch÷ nhá h¬n môc nhá. VÝ dô: 

        a.  ë c¸c n­íc Ch©u ©u 

        b. ë c¸c n­íc Ch©u ¸ 
 

Cã thÓ dïng c¸c font ch÷ kh¸c nhau, ch÷ ®Ëm, ®Ëm - nghiªng cïng cì ®Ó ph©n biÖt c¸c môc 
nµy, theo nguyªn t¾c môc nhá h¬n th× cì ch÷ nhá (m¶nh h¬n). 

Chó ý: Sau c¸c tiªu ®Ò ch­¬ng, môc, môc con vµ môc nhá… kh«ng dïng dÊu chÊm hoÆc 
hai chÊm. 

- PhÇn text: font Vntime b×nh th­ênghoÆc font Times new Roman , cì ch÷ 13  14. 
- LÒ  Tr¸i:  30 mm 
            Ph¶i:  20 mm 
           Trªn:  25 mm 
           D­íi:   25 mm 
- Tiªu ®Ò cña môc vµ phÇn néi dung trong môc c¸ch nhau mét kho¶ng (6 pt). 
- C¸c d·n ®o¹n (kho¶ng 0,3 - 0,6 pt) ph¶i lín h¬n d·n dßng (kho¶ng 1,2 - 1,5 dßng) 
- Chó ý dån trang: Bè trÝ h×nh vÏ vµ ®iÒn ®Çy (cã thÓ bá 1 sè dßng) trang b»ng text. 
 

8. Tµi liÖu tham kh¶o: Môc nµy ®Ó liÖt kª c¸c tµi liÖu ®· tham kh¶o ®Ó lµm §å ¸n. C¸ch  viÕt 
cho 1 tµi liÖu tham kh¶o 
- Sè thø tù. Tªn t¸c gi¶, tªn s¸ch (hoÆc bµi b¸o), tËp sè, nhµ xuÊt b¶n, n¬i s¶n xuÊt, n¨m 

xuÊt b¶n (xem vÝ dô trong mÉu tµi liÖu tham kh¶o). 
 

9. Tiªu ®Ò: Cã thÎ cã hoÆc kh«ng, tïy chän. NÕu cã, theo mÉu sau: 
   Header vµ footer cã lÒ tr¸i 30 mm, lÒ ph¶i 20 mm (th¼ng lÒ víi text),  Font .vntTime 
hoÆc Times new Roman, cì 12, ®Ëm nghiªng. 
 Header:  
- PhÝa tr¸i: §å ¸n tèt nghiÖp §¹i häc 
- PhÝa ph¶i: Ch­¬ng I. C«ng nghÖ ghÐp kªnh... 
 Footer:  
- PhÝa tr¸i: NguyÔn V¨n A, D20VT 
 

10.   Sè l­îng §å ¸n: 
- Nép Khoa: 03 quyÓn 
- Nép gi¸o viªn h­íng dÉn: tuú theo yªu cÇu gi¸o viªn h­íng dÉn.                            

 


